Mode d’Emploi Administrer le Site web du Club — Gérer une équipe

Administrer le Site web du Club — Gérer une équipe

0. Introduction

Le site web du Club est destiné :
+«»+ A la fois a tout contact répertorié (censé avoir un Compte d’utilisateur), étant —
¢ Soit un membre adhérent,
¢ Soit un sympathisant non-adhérent,
4 Soit un contact externe du Club ;
++ Ala fois a tout internaute sans un Compte d’utilisateur.

Toute internaute sans un Compte d’utilisateur :
e peut visualiser toute page web classifiée « publique » mais pas la partie du contenu étant classifié « privé » ;
O ne peut pas accéder a une page classifiée « privé ».

Toute contact externe du Club ou sympathisant non-adhérent avec un Compte d’utilisateur ayant le role « Visiteur » :
e peut visualiser toute page web classifiée « publique » mais pas la partie du contenu étant classifié « privé » ;
O ne peut pas accéder a une page classifiée « privé ».

Tout membre adhérent au Club avec un Compte d’utilisateur ayant un réle autre que le role « Visiteur » :
e peut visualiser tout contenu étant classifié « privé » sur une page classifié « publique » ;
e peut visualiser toute page classifiée « privé » ;
o ne peut pas accéder a certaines pages restreintes aux administrateurs.

Ce Mode d’Emploi, destiné aux enseignants, explique comment :
1. Créer un série d’événements (Créer un série de sessions de formation) ;
2. Ajouter des joueurs dans une équipe (Ajouter des participants a une formation).
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1. Créer un série d’évenements (Créer un série de sessions de formation)

rouge ci-droite).

Aprés avoir établi la connexion, I'enseignant clique sur le
bouton noir avec le texte blanc « Administration du
site » tout en haut de la page d’accueil (encadré en

Bridge Club du Touvet Q Administration du site

Accueil La Vie du Club~ Info. pratiques Albums ¥ Participer » Equipes ¥ Contacter le Club ~

ia une

Participez au site

Que pensez-vous du nouveau site du club
? Rendez-vous sur le forum pour en parler

Aprés avoir créé votre compte, vous
pourrez aussi devenir "Cont

[ A PR
5 Christer

Activités des Sections
06 Forum des Associations
sept.
20 Portes ouvertes
sept.
< Aout 2025 >
Lu Ma Me Je Ve Sa Di
2 |2 ]

Bien arrivé au tableau de bord des actions, I'enseignant
navigue au sous-menu « Contenu » (encadré en rouge
ci-droite) dans lequel il clique sur « Evenements et
résultats » (encadré en rouge ci-droite).

Ll Jo LI Bridge Club du Touvet

e E5 #
rapide % [ad] Découvrez les fonctionnalités Sp

_— c— Pour vous accorr
News es a tov

enu

Evénements et résultats
Contacts et adhésions
Albums photo

Inscriptions aux évéenements Albums vidéo

- - )
Planning de réservations Documents idgets,
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Une nouvelle page apparaisse listant des événements :
= En ligne (deux onglets) ;
= Hors ligne (un onglet).

Hors ligne

Tous les types d'évén... v Toutes sections et tout... v Toutes les équipes v + defiltres
Afin de créer un série de sessions de formation,
I’enseignant clique sur le bouton vert avec le texte en £ -
gnant clique sur ¢ ' Tous les événements hors ligne
blanc « Ajouter un événement » (encadré en rouge ci-
1
droite). Sélection : - Choisir - v m Ajouter un événement
a . | 4
Une fenétre pop-up apparaisse. . Type :
Nouvel événement ype:

LUenseignant : Sportif v
a) Donne le nom de la formation comme titre a Titre de 'évenement : Sportif

I eve‘n.ement P . ’ | Festif
c) Ch0|5|’«, F‘ormatlon » dans la liste déroulante pour le e Administratif

type d’évenement; Sportif Manifestation

Formation
Caritatif
Entrainement

Stage

L'enseignant :
c) indique des dates et heures de départ et de fin ;
d) indique I'équipe concernée (dans la section
« Enseignement ») ;
e) clique sur le bouton vert avec le texte blanc
« Ajouter » (encadré en rouge).

Du: aaaa-mm-jj

De: -

m]

au:

aaaa-mm-jj

]

Equipes concernées :

Aucune equipe en particulie

& Enseignement
. Premiére année / Débutants =~ Deuxiéme année
| | Troisiéme année /... | | Parties dirigées et commentées

|| Entrainement & la compétition

m Ajout rapide Ajouter

Copyright 2025 Bridge Club du Touvet

3surl0




Mode d’Emploi Administrer le Site web du Club — Gérer une équipe

L'événement

/

Eveénement de type Formation

+ Date et heure

En rendant I'événement récurrent avec une fréquence Quand aura lieu cet événement ? Est-ce un événemenf{récurrent ?
« Hebdomadaire », on aura un série de sessions de

formation facilement administrable. . . ,
Fréguence : Pas derécu... v

Pas de recurrence
Quotidienne

Hebdomadaire I

Mensuelle

Annuelle

Copyright 2025 Bridge Club du Touvet 4 sur 10




Mode d’Emploi Administrer le Site web du Club — Gérer une équipe

. ) ) mardi 06 janvier 2026 mardi 21 avril 2026
Est-ce un evenement recurrent ; mardi 13 janvier 2026 mardi 28 avril 2026
Cet événement fait partie d'un cycle d'événements mardi 20 janvier 2026 mardi 05 mai 2026
récurrents. mardi 27 janvier 2026 mardi 12 mai 2026
. mardi 03 février 2026 mardi 19 mai 2026
mardi 07 oclobre 2025 mardi 24 février 2026 mardi 26 mai 2026
mardi 14 octobre 2025 di 03 mars 2026 mardi 02 juin 2026
mardi 04 novembre 2025 mar J
mardi 11 novembre 2025 mardi 10 mars 2026 mardi 09 juin 2026
mardi 18 novembre 2025 mardi 17 mars 2026 mardi 16 juin 2026
mardi 25 novembre 2025 mardi 24 mars 2026 mardi 23 juin 2026
mardi 02 décembre 2025 mardi 31 mars 2026 mardi 30 juin 2026

mardi 09 décembre 2025
mardi 16 décembre 2025

En ce qui concerne le lieu de 'événement = L.
, q L R R - » Lieulde I'événement
I’enseignant indique « Evénement a domicile » comme

localisation suivi par « Bridge Club du Touvet » comme

adresse. Localisation Tracé GPS
I O Evénement a domicile I Intégrer un fi
trace GPS (F

I Adresse : I Bridge Club ... ~ ou GPX) :

) Evénement a 'extérieu

Ne pas indiquer de localisation = fict
| Bridge Club du Touvet i

En cochant évenement a I'ex| Nouvelle adresse
L MM m i _em_Lx_ 4T oo oo cresTesD0NS
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E] Saisons

Concerne la saison sportive :

I 2025-2026 v I

E] Section et discipline

Concerne la section / la discipline :

I Enseignement v I

L'enseignant indique (voir en rouge ci-gauche) :
% « 2025-2026 » comme la saison concernée ;
+* « Enseignement » comme la section concernée.

Lenseignant ne coche pas les options suivantes

(encadrés en bleu ci-droite) —

o « Afficher 'événement a la une « ;

o « Punaiser en haut des listes » ;

o « Masquer l'illustration sur le détail de
I'événement » ;

o « Rendre I'événement privé » ;

o « Réserver I'évenement aux membres de
I'équipe ».

L'enseignant coche les options suivantes
(encadrés en vert ci-droite) —

e « Partager a mon réseau » ;

e « Insérer dans le flux de I'application mobile » ;
« Génére des notifications » ;

« Activer les commentaires » ;

« Afficher les participants ».

E Options

[ | Afficher I'événement a la une

[ ] Punaiser en haut des listes

[} Masquer l'illustration sur le détail de
I'événement

[} Rendre I'¢vénement privé

[ | Réserver I'evénement aux membres de

I'r-'JﬁuiEe

Partager 4 mon réseau

Insérer dans le flux de I'application mobile

Génére des notifications

Activer les commentaires

Afficher les participants

L'enseignant sauvegarde en cliquant sur le bouton vert
avec le texte blanc « Enregistrer » (encadré en violet) en
haut de la page.

L'événement

Retour

Parties dirigées et commentées

Evénement de type Formation (récurrent)

4
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2. Ajouter des joueurs dans une équipe (Ajouter des participants a une formation)

=
& 5 Christer

Aprés avoir établi la connexion, I'enseignant clique sur BBbridge Club duTouvet 1 Ad:
le bouton noir avec le texte blanc « Administration du

site » tout en ha ut de |a page d'accueil (encad ré en Accueil La Vie du Club ~ Info. pratiques ~ Albums ~ Participer ~ Equipes ~ Contacter le Club ~ Activités des Sections

rouge c i-dro ItE) . Proch. événem. Animations +dévénements [
ia une
06 Forum des Associations
Partlcypez au site sept.
Que pensez-vous du nouveau site du club 20 Portes ouvertes
? Rendez-vous sur le forum pour en parler sept.
Aprés avoir créé votre compte, vous
pollfisz usslCeverlr:Col Calendrier des Tournois +d'événements
< Aot 2025 >
Lu Ma Me Je Ve Sa Di
2

Notre Club de Bridge a trois sections, dont une pour I'enseignement. Afin de administrer une formation et ses participants, nous utilisons les notions « équipe » et ses
« joueurs » dans la section « Enseignement ». Quand il y a un nouveau participant dans la formation, il faudra ajouter un nouveau joueur dans I'équipe I'adéquat.

Bien arrivé au tableau de bord des

actions, I'enseignant navigue au sous- Pour vous
menu « Equipes, sections et disciplines » Contenu accessibl
(encadré en rouge ci-droite) dans lequel il T G —
clique sur « Equipes » (encadré en rouge . -
. . Inscriptions aux événements
ci-droite). _
J Planning de réservations Besoin de plus de pages, plus de w

Equipe t disciplines Equipes
Sections et disciplines

Organisation du club
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Une page apparaisse listant les équipes.
Saison 2025-2026 v Toutes sections et tout... v

L'enseignant repére I'équipe concernée
(encadrée en rouge) et clique sur le
bouton bleu avec le texte blanc Toutes vos equipes

« Madifier » (a la fin de la ligne).
Sélection : - Choisir - ~ Ajouter une équipe

U Nom de I'équipe Membres Saison
I \:\ 3 Premiére année / Débutants m (Enligne ) Modifier
I 0O < Deuxiéme année m (Enigne) Modifier
I \:\ — I Troisiéme année / Perfectionnement I 2 membres (Enligne ) Modifier
I 0O < Parties dirigées et commentées (Entigne) Modifier
I \:\ 3 Entrainement & la compétition m (En ligne ) Modifier
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Une nouvelle page apparaisse listant les
membres actuels de I'équipe (en bas de la
page).

Si le nouveau participant n’est pas dans la
liste déja, il faudra l'ajouter.

L'enseignant clique sur le bouton bleu
avec le texte en blanc « Ajouter des
membres » (encadré en rouge ci-droite).

L'équipe

Troisieme année / Perfectionnement

Chapd (description courte de 'équipe)

Lundi matin du 10 H au 12 H

Les membres de I'équipefiiiEg B I

Sélection: - Choisir - Al Ok

O Nom Email Portable

Fonction

oo | o

rd

O | M| otristeransmae aasmae.chri... 06 7412 63 94 Participant v Voir -
O | @ | cetnerne GLAUX cath3ss4@o... 06 4316 40 95 Professeur v \,roir -
Une fenétre pop-up apparaisse listant . i
Liste des membres du club  Tousle.. ~  Toutes.. ~  Saison.. ~  Toutes... Q X
tous les contacts du Club.
l'enseignant : Tous les membres @ () oanorea cratien -
a) repére le nouveau participant (e. g. Sans équipe @
. || | DALLA-COSTA Erigi
Frangois) ; Premiére année / Débutants @ | nate
b) coche la cas au début de la ligne Deuxiéme année @ O | bELAcRUZJean 0
(encadre €nrouge C|-dr0|te) ; Parties dirigées et commentées [ 1]
c) clique sur le bouton vert avec le texte . . - DELABAERE Francais o ©
. 3 Entrainement a la compétition [ 1]
blanc « Ajouter » (encadré en rouge N
. . . (] | DEVOIVRE Gérard
ci-droite). Sélectionnés (1]
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Aprés avoir ajouté le nouveau participant
(e. g. Frangois) dans I'équipe concernée, il
faudra cliquer sur le bouton vert avec le
texte blanc « Enregistrer » en haut de la
page a fin de sauvegarder les
modifications.

L'équipe

I Troisieme année / Perfectionnement I

Chapd (description courte de I'équipe)

Lundi matin du 10 H au 12 H

Les membres de I'équipe QTG RN TES

Sélection : - Choisir - Rl Ok

I Nom Email

0O H Christer AASMAE aasmae chr...
I 0O . Francois DELABAERE I francois.del.__
I:I ‘ Catherine GLAUX cath3834@...

Portable

067412 6394

06 &9 80 09 54

06 45 16 40 98

Fonction

Participant

Participant

Professeur

i

rd

~ Voir g
~ Voir g
~ Voir g
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